ISTRUZIONI PER PRIMO ACCESSO A GOOGLE SUITE
il
aBB e

G Suite

1) PAGINA DI ACCESSO: aprire internet e cercare questo indirizzo
web (chiamato URL) accounts.goodle.com.

2 cliccare su Google Accounts: “Sign in” e poi su “Aggiungi nuovo
account”.

3 scrivere I'account istituzionale comunicato nellospazio indicato
dalla freccia.

Google

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza finestre di
navigazione privata per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account m

4 Cliccare su AVANTI.
5 INSERIRE LA PASSWORD .

[ Inserisci la password

Password dimenticata? m



e Cliccare su avanti. Accettare le informazioni sulla privacy.

Benvenuto nel tuo nuovo account: animatore.digitale@icmonteprandone.edu.it. L'account & compatibile

con tanti servizi Google, ma & il tuo ammini: di icmonteprand edu.it che decide a quali servizi
puoi accedere. Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di
Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo inistratore di dominio ha ai dati del tuo account
animatore.digitale@icmonteprandone.edu.it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google.
Puoi avere ulteriori infc ioni qui oppure | do le norme sulla privacy della tua organizzazione, se

esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per ['utilizzo personale di qualsiasi servizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire I'account che utilizzi con i
servizi Google e passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e I'immagine del profilo
ti consentono di verificare di avere scelto I'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi") sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui | ini ti autorizza ad itui
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account ani .digitale@i one.edu.it, nonché di i Termini di servizio di Google
e le Norme sulla privacy di Google.

7 Verra chiesto di cambiare la password.
g Scegliete una nuova password e scrivetela nel primo campo e nel
campo sottostante. Cliccate su Cambia password.

Scegli una nuova passwaord sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

L B

Conferma password

Cambia password

SI RACCOMANDA DI SCRIVERE LA PASSWORD SU UN FOGLIO
E DI CONSERVARLA IN MODO SICURO.

SIETE GLI UNICI A CONOSCERLA.



9 Accettare eventuali altre richieste per la Privacy. Per le
Impostazioni scegliete predefinite o normali.

19 Al termine della procedura indicata, troverete questa pagina iniziale
(dashboard). E il punto di partenza per raggiungere tutte le
applicazioni.

s00gle Account Q ©)

9 Home

- X

i Informazioni personali
® Dati e personalizzazione

Benvenuto, assistenza utenti

% Sicurezza
» : Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze
2, Persone e condivisione

= Pagamenti e abbonamenti
Privacy e personalizza- Proteggiamo il tuo ac-

zione count
Visualizza i dati nel tuo Account Il Controllo sicurezza ti offre consi-
Google e scegli quali attivita salva- gli personalizzati per rendere pit si-

re per personalizzare la tua espe- curo il tuo account
rienza su Google

Inizia
Gestiscl | tuoi dati e la personalizzazione

Spazio di archiviazione Esegui il Controllo pri-

dell'account vacy
Lo spazio di archiviazione del tuo Questa guida passo passo ti aiuta a
scegliere le impostazioni sulla pri-

account é condiviso tra i servizi
Google, ad esempio Gmail e Foto vacy pil appropriate per te

0 GR di snazio utilizzato

1) Cliccando sul quadratino in alto a destra formato da nove puntini
(indicato dalla freccia), si apre una finestra con le applicazioni
disponibili.

E e

-~ e M
Informazioni personali
Account Gmail Drive

Dati e personalizzazione

/e

Benvenuto, assistenza t 2 | |

@ 0

Sicurezza

Classroom Documenti Fogli
Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare

2, Persone e condivisione
B8 Pagamenti e abbonamenti @
Privacy e personalizza- Protegg
. Presentaz. Calendar Chat
zione count
Visualizza i dati nel tuo Account Il Controllo ¢
Google e scegli quali attivita salva gli personali
re per personalizzare la tua espe: curo il tuo at

rienza su Google Meet Sites Contatti

Inizia
Gestiscl i tuoi dati e la personalizzazione



L’applicazione da controllare quotidianamente e Gmail (indicata dalla
freccia). Qui potrete trovare informazioni e comunicazioni.

PER ASSISTENZA AL PRIMO ACCESSO E/O ALTRE
NECESSITA (ESEMPIO: RECUPERO PASSWORD)
rivolgersi al team digitale:

TEAM DIGITALE

Nome Email istituzionale Num. Telefono (opzionale)
Grasso Carmine c.grasso@iissgrottaminarda.edu.it 3392069557
luliano Vittoria v.iuliano@iissgrottaminarda.edu.it

Pagliarulo Maddalena | m.pagliarulo@iissgrottaminarda.edu.it | 3486030168

Zarrilli Aurelia a.zarrilli@iissgrottaminarda.edu.it 3890532774
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