
ISTRUZIONI PER PRIMO ACCESSO A GOOGLE SUITE 

 

 

1) PAGINA DI ACCESSO: aprire internet e cercare questo indirizzo 
web (chiamato URL) accounts.google.com. 

2) cliccare su Google Accounts: “Sign in” e poi su “Aggiungi nuovo 
account”. 

3) scrivere l’account istituzionale comunicato nello           spazio indicato 
dalla freccia. 

 
 
 

4) Cliccare su AVANTI. 

5) INSERIRE LA PASSWORD . 
 
 



6) Cliccare su avanti. Accettare le informazioni sulla privacy. 
 

 
7) Verrà chiesto di cambiare la password. 
8) Scegliete una nuova password e scrivetela nel primo campo e nel 

campo sottostante. Cliccate su Cambia password. 
 

 

SI RACCOMANDA DI SCRIVERE LA PASSWORD SU UN FOGLIO 
E DI CONSERVARLA IN MODO SICURO. 

 

SIETE GLI UNICI A CONOSCERLA. 



9) Accettare eventuali altre richieste per la Privacy. Per le 
impostazioni scegliete predefinite o normali. 

 
10) Al termine della procedura indicata, troverete questa pagina iniziale 

(dashboard). È il punto di partenza per raggiungere tutte le 
applicazioni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11) Cliccando sul quadratino in alto a destra formato da nove puntini 
(indicato dalla freccia), si apre una finestra con le applicazioni 
disponibili. 

 

 



L’applicazione da controllare quotidianamente è Gmail (indicata dalla 
freccia). Qui potrete trovare informazioni e comunicazioni. 

 

PER ASSISTENZA AL PRIMO ACCESSO E/O ALTRE 

NECESSITÀ (ESEMPIO: RECUPERO PASSWORD) 

rivolgersi al team digitale: 
TEAM DIGITALE 

Nome Email istituzionale Num. Telefono (opzionale) 

Grasso Carmine c.grasso@iissgrottaminarda.edu.it  3392069557 

Iuliano Vittoria v.iuliano@iissgrottaminarda.edu.it 

 

Pagliarulo Maddalena m.pagliarulo@iissgrottaminarda.edu.it  3486030168 

Zarrilli Aurelia a.zarrilli@iissgrottaminarda.edu.it 3890532774 
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